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Introduction 

 

srl Agency Management ijs 

trh [ska nam hE ]s trh ]ska tdn srl kam hE| Agency 

Management ko lgtI iksI wI p/kar kI Vyvhar kI 0eN3rI krne ke 

il0e SAP ka ]pyog ikya jata hE| 
 

0eN3rI srl hone ke kar` swI irpo3R jma-]2ar ke ihsab se 

coKks hone ke kar` irpo3R srlta se cek ikya ja xkta hE Aoer 

veparI wa8a me hone ke kar` jLdI se smja ja xkta hE|  

 

 [s pekej me Aane vale Alg Alg f.kxn AOr Vyvharo ko smjne 

ke il0e tdn srl wa8a me samaNy AadmI smj ske ]s trh se nIce 

mujb dxaRya gya hE| 

 
 



menu ke bare me smj 
 

               nIce idqaye gye MAIN MENU me deq xkte ho kI MAIN MENU me 
Alg Alg menu idqaye gye hE| ijske ]pyog se Apna kam tdn srl ho jata 
hE| ijsme pa.c Alg Alg menu nIce idqaye mujb hE| 

 

MASTERS  
• veparI ke qate bnane ke ilye, be.k ke qate, g/ahk ke qate t4a ANy 

iksI qI p/kar ke qate yha se bna xkte hE| Agr Vyapar me ko[ 
seLsmen ho to ]ska wI qata yha se bna xkte hE| 

 
 TRANSACTION 

• ibkrI ko lgtI t4a rokD Aavk javk kI 0eN3rI krne ke ilye [s menu 
ka ]pyog ikya jata hE| 

• Agr 0ekbar 0eN3rI kI ho AOr ]sme su2ara t4a 0eN3rI inkal denI ho to 
[s menu ke d/ara xky hE| 

 
 REPORTS 

• iksI wI p/kar ke irpo3R deqne ke ilye [s menu ka ]pyog hota hE| 

• jese ke ibkrI ke irpo3R t4a pa3IR Receipt ke irpo3R t4a Any iksI wI 
p/kar ke irpo3R deqne ke il0 [s menu ka ]pyog hota hE| 
 
FAS REPORTS  

• Financial Accounting ko lgte iksI wI p/kar ke irpo3R inkalne ke 
ilye [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 
 
Utilities  

• Agr ko[ irpo3R VyviS4t imlta n ho to [s menu ka ]pyog ikya jata 
hE| jese ik Agr ko[ irpo3R me wUl ho to [s menu ke ]pyog se swI 
0eN3rI rI cek hogI AOr Agr ko[ wUl hogI to inkl ja0gI| 
 
Exit 

• p/og/am me se bhar inklne ke ilye [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 



Masters AOr Transaction menu 
me ]pyog me Aate b3n ka ]pyog nIce mujb hE| 

 
• Add :  [s b3n ka ]pyog ko[ wI nye qate kI t4a ko[ wI n[ 

Aa[3m kI 0eN3rI krne ke ilye [s b3n ka ]pyog ikya jata hE| 
 

• Modify :  [s b3n ka ]pyog ko[ wI 0eN3rI me su2ara krne ke il0 

ikya jata hE| 
 

• Delete : [s b3n ka ]pyog ko[ wI 0eN3rI ya ko[ qata Delete krne 

ke ilye [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 
 

• Close :  [s b3n ka ]pyog iksI wI p/kar ke Aopxn me se bhar 

inklne ke ilye ]pyogI hE| 

 
 

Master Menu 
 

• Account Master 
[s menu ka ]pyog nye qate kI 0eN3rI krne ke ilye hota hE| yh qate 

iksI wI p/kar ke ho xkte hE| jese kI qcR ke qate, be.k ke qate, g/ahk ke 
qate [TyadI qate yha se bna xkte hE| 

• Disc Perc 
  [s menu ka ]pyog konse veparI ke ilye iktna iDSka]N3 t4a Apne ilye 
iktna kimxn ]skI 0eN3rI krne ke ilya [s menu ka ]pyog hota hE| 

• Sub Broker Master 
Vyapar me jo ko[ AejN3 t4a ko[ dlal ho to ]ska qata bnane ke 

ilye [s menu ka ]pyog ikya jata hE|s 



Transaction Menu 
 

• Sales  
ibkrI kI 0eN3rI krne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

• Sales Return 
ibkrI mal prt kI 0eN3rI krne ke il0 yh menu ]pyogI 0e. 

• Party Receipt 
  konsI pa3IR kI trf se konse bIl ke samne iktna pemeN3 Aaya hE| to 
]skI 0eN3rI krne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

• Receipt 
rokD Aavk kI 0eN3rI krne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

• Expense 
  ]2ar javk kI 0eN3rI krne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

 

Reports Menu 
 

• Party Address List 
Aeka]N3 maS3r me bnaye pa3IR kI ilS3 deqne ke ilye t4a ]skI ip/N3 

inkalne ke il0 yh menu ]pyogI hE| 
• Covering Letter 

  AejN3 va[z t4a pa3IR va[z  Covering Letter inkalne ke il0 [s menu 
ka ]pyog ikya jata hE| 

• Sales 
  Vyapar me iktne mal saman ik ibkrI kI ]skI irpo3R deqne ke il0 
t4a ]skI ip/N3 inkalne ke il0 yh menu ]pyogI hE| 

• Sales Return Summary 
  Vyapar me mal kI ibkrI me se iktna mal vaps Aaya ]skI 0eN3rI 
krne ke il0 yh menu ]pyogI hE| 
 
 



• Payments 
konsI tarIq ko konsI pa3IR kI trf se konse bIl ka pemeN3 Aaya\ 

]skI 0eN3rI ka irpo3R deqne ke il0 [s menu ka ]pyog hota hE| 
• Outstanding Reports 

Vyapar me mal kI ibkrI ke smy konse bIl ka pemeN3 bakI hE| ]skI 
irpo3R deqne ke ilye [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

• Aging Reports : Sales Customer Wise 
yh menu ka ]pyog konse g/ahk ko konse veparI d/ara mal kI ibkrI 

kI g[ hE| ]skI irpo3R deqne ke il0 yh menu ]pyogI hE| 
• Receipt CustomerWise 

[s menu ka ]pyog konsI pa3IR ka pemeN3 konse veparI ke il0 idya gya 
hE| ]skI irpo3R deqne ke il0 yh menu ]pyogI hE| 

• Pending Custmorwise 
konse g/ahk ka iktna pemeN3 konse veparI ke il0 bakI hE ]skI irpo3R 

deqne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 
• Sales Supplierwise 

yh menu ka ]pyog konse veparIne konse g/ahk ko iktne mal kI ibkrI 
kI ]skI irpo3R deqne ke il0 yh menu ka ]pyog ikya jata hE| 

• Receipt Supplierwise 
konse g/ahk ka iktna pemeN3 konse veparI ke il0 Aaya hE ]skI irpo3R 

yha se deq xkte hE| 
• Outstanding Supplierwise 

konse ga/hk ka iktna peemeN3 konse veparI ke il0 bakI hE ]skI irpo3R 
deqne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

• Party Statement 
pa3IR va[z S3e3meN3 deqne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

• Commission Reports 
kimxn irpo3R jova ma3e [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

• Pending Commission Reports 
bakI rhel kimxnnI irpo3R jova ma3e yh menu ]pyogI hE| 
 



• Daily Reports : Daily Sales Reports 
 vepar me hotI roj-broj kI ibkrI kI 0eN3rI deqne ke il0 yh menu 
]pyogI hE| 
• Daily Receipt Entry 

Vyapar me hotI rokD Aavk kI 0eN3rI ka irpo3R yha se deq xkte hE| 
• Transport Reports 

Vyapar me konsI pa3IR ko konsI 3/aNspo3R d/ara mal weja gya ]skI 
irpo3R yha se deq xkte hE| 

 
 

FAS Reports Menu 
• Ledger 

pUre sal dirMyan konsI pa3IR ke sa4 konsa VyaparI Vyvhar ikya gya 
hE| ]skI qatavhI deqne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

• T_Ledger 
ijs trh lejr Aopxn ka ]pyog ikya jata hE| ]s trh yh menu ka 

]pyog ikya jata hE| [sme bs qatavhI ]2ar jma p/ma è deq xkte hE| 
Final Reports 

 pUre sal driMyan iktna nfa nukxan ikya gya hE| t4a konsI pa3IR ke 
sa4 iktne lene ke hE t4a konse pa3IR ko iktna dena [TyadI irpo3R yha se 
deqe ja xkte hE| 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Desktop pr Saral namke Aa[kon pr Dbl ikLk krne se nIce mujb 
kI Sk/In deqne ko imlegI|ijsme ]pyog krne valeka nam t4a ]ske pasvDR 
kI 0eN3rI kI jayegI| 

User Login 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

  [s Sk/In me ]pyog krne valeka nam t4a ]ske pasvDR kI 0eN3rI krne 

ke bad nIce mujb kI Sk/In deqne ko imlegI| ijsme Aap konsI k.pnI me kam 

krna cahte he ]s k.pnI ko ps.d krke ]s k.pnI me kam ikya ja xkta hE| 
 

Company Selection Screen 
 

   
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  k.pnI isleK3 krne bad nIce idqa[ g[ Main Screen deqne ko imlegI| 
ijsme pa.c Alg Alg menu idqa[ dege| 



Main Menu Screen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Main Screen me Aap deq xkte hE kI Main Screen me pa.c Alg Alg 

menu idqaye gye hE| ijska ]pyog nIce idqaya gya hE| 

 
 

 Master Menu 
 

 [s menu ka ]pyog Vyapar me Aate g/ahk ke qate,veparI ke qate,be.k ke 

qate t4a Any p/kar ke qate bnane ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

Vyapar me Agr ko[ seLsmen ho to ]ska qatawI yha se bna xkte hE| AOr 

VyaparI ke il0 iktna iDSka]N3 t4a Apne il0 iktna kimxn ]skI 0eN3rI 

yha pr ik jatI hE| 



Account Master 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iksI wI p/kar ke qate bnane ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 
 

o A/c Code :  yh koD 0k Ao3omei3k n.br hE jo ko[ wI n[ 0eN3rI krte 
smy deq xkte hE| 

o Name : [s boKs me veparI ka nam ilqa jata hE| 
o Group Code : [s boKs me 0eN3r dene se g/up kI ilS3 deqne ko imlegI| 

ijsme vo g/ahk hE kI veparI yh nKkI krke g/up ps.d krna rhega| 
o Op Balance : [s boKs me pa3IR ka Aage ka beleNs ilq xkte hE| 
o Con Person : [s me ijs k.pnI ka qata bna rhe hE ]sme k.pnI ke 

AadmI ka nam ilqne ka rhega| 
o Address : [s boKs me k.pnI ka pta ilqa jata hE| 
o Cr Days : mal iktne idn kI xaq pr idya gya hE ]ske idn yha pr 

ilqe jate hE| 
o Phone : [s boKs me pa3IR ka fon n.br ilqa jata hE| 
o Agent Cd : [s boKs me 0eN3r dene se seLsmen ka nam deqne ko 

imlega| ijsme ]s pa3IR ke il0 konsa seLsmen hE vo ps.d ikya jata 
hE| 

o Tin No : [s boKs me pa3IR ka i3n n.br ilqa jata hE| 



o Cst No : [s boKs me pa3IR ka seN3/l 3In n.br ilqa jata hE\ 
o Email : [s boKs me pa3IR ka [mel ilqa jata hE| 

 
 

Discount Perc 
 

 
 
 
 
 
 

 
  Konse veparI ke il0 iktna iDSka]N3 t4a Apne ke il0 iktna kimxn 

kI 3kavarI nKkI krne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata HE| 

o Customer : [s koD pr 0eN3r deqne se bnaye g/ahk kI ilS3 deqne ko 

imlegI| ijsme g/ahk ka nam ps.d ikya jata hE| 

o Supplier : yh koD pr 0eN3r dene se veparI kI ilS3 deqne ko 

imlge|ijsme veparI ka nam ps.d ikya jata hE| 

o Disc : [s boKs me dono ke bIc nKkI ikya gya iDSka]N3 ilqa jata 

hE| 

o Comm% : [s boKs me Apna iktna kimxn hE| vo ilqa jata hE| 

 
 
 

Sub Broker Master 



 
 
 
 
 
 
 

 
  

  Vyapar me Agr ko[ seLsmen t4a dlal ho to ]skI 0eN3rI krne ke il0 

[s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

o Code : yh koD 0k Ao3omei3k koD hE| jo n[ 0eN3rI krte smy deqne 

ko imlega| 

o Agency Name : [s boKs me AejNsI ka nam ilqa jata hE| 

o C/o Name : yh AejNsI konsI k.pnI ke il0 kam krtI hE vh ps.d 

ikya jata hE| 

o Address : [s boKs me AejNsI ka pta ilqa jata hE| 

o Phone : [s boKs me AejNsI ka fon n.br ilqa jata hE| 

o Comm% : [s boKs me AejNsI ka kimxn ilqa jata hE| 

 
 

 
 
 

Transaction Menu 



[s boKs me roj broj ke Vyvharo kI 0eN3rI kI jatI hE| 
 

Sales Entry 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Date : [s boKs me ibkrI kI tarIq ilqI jatI hE| 

o Customer : [s boKs me 0eN3r deqne se bna[ g/ahk kI ilS3 deqne ko 

imlegI| ijsme konse g/ahk ko malkI ibkrI kI jatI hE| vo ilqa 

jata hE| 

o Supplier : [s boKs veparI ka nam ps.d ikya jata hE| 

o Bill No : [s boKs me bIl n.br ilqa jata hE| 

o Item : [s boKs me Agr Aa[3m ilqnI ho to ilqI ja xktI hE| 

o Transport : [s boKs me konsI 3/Nspo3R d/ara mal weja ja rha hE| 

]s 3/aNspo3R ka nam ilqa jata hE| 

o Lr No : [s boKs me  Lr No ilqa jata hE| 

o Amount : [s boKs me mal kI ibkrI kI rkm ilqI jatI hE| 

o Remarks : [s boKs me ibkrI ko lgtI ko[ no2 ilqnI ho to yha 

pr ilqI ja xktI hE| 



Sales Return Entry 
 

o  

o  

o  

 

 

o  
 

o Date : [s boKs me ibkrI ke mal prt kI tarIq ilqI jatI hE| 

o Customer : [s boKs me 0eN3r deqne se bna[ g/ahk kI ilS3 deqne ko 

imlegI| ijsme konse g/ahk ko malkI ibkrI kI jatI hE| vo ilqa 

jata hE| 

o Supplier : [s boKs veparI ka nam ps.d ikya jata hE| 

o Item : [s boKs me Agr Aa[3m ilqnI ho to ilqI ja xktI hE| 

o Transport : [s boKs me konsI 3/Nspo3R d/ara mal weja ja rha hE| 

]s 3/aNspo3R ka nam ilqa jata hE| 

o Lr No : [s boKs me  Lr No ilqa jata hE| 

o Item Entry : [s boKs me Aa[3m va[z 0eN3rI krnI ho to ho xktI hE   

o Amount : mal prt ibkrI kI rkm ilqI jatI hE| 

o Remarks : [s boKs me ibkrI ko lgtI ko[ no2 ilqnI ho to yha 

pr ilqI ja xktI hE| 

 



Party Receipt 
 

 

 

 

 

 

 

 

o Date : konsI pa3IR kI trf se rokD Aa[ ]skI tarIq ilqI jatI hE 

o Customer : konse ga/hk ke d/ara rokD imlI ]ska nam yha pr ps.d 

ikya jata hE| 

o Supplier : rokD rkm konse veparI ke il0 Aa[ hE| ]s veparI ka nam 

yha pr ilqa jata hE| 

o Vno : [s boKs me 0eN3r deqne se Aage ke bakI bIl deqne ko imlege 

ijsme konse bIl ke samne pemeN3 imlI hE| vo ilqa jata HE| 

o Paid Amt : yh boKs me konse bIl ke samne iktnI pemeN3 Aa[ yha 

ilqI jatI hE| 

o Rate Diff : [s boKs me re3 ka tfavt ilqa jata hE| 

o Goods Rtn : [s boKs me mal prt kI rkm ilqI jatI hE|   

o Discount : mal pr ko[ iDSka]N3 ilqna ho to yha ilq xkte hE| 

o Bank Comm : be.k kimxn yha pr ilqa jata hE| 



o Other : rkm ko Adjust krne ke il0 bakI kI rkm yha pr ilqI 

jatI hE| 
o Remarks :  ko[ no2 ilqnI ho to yha pr ilqI jatI hE| 
o Chq Amt : cek kI rkm yha pr ilqI jatI hE| 
o Comm : yh boKs me kimxn ilqa jata hE| 
o Chq No : cek ka n.br yh boKs me ilqa jata hE| 
o Chq Date : cek kI tarIq yha pr ilqI jatI hE| 
o Bank : bek ka nam yh boKs me ilqa jata hE| 

 

Party Receipt Print 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

pa3IR Receipt ke SkIn pr se ip/N3 ka b3n dbane se [s trh kI ip/N3 

inkalI ja xktI hE| 

 



Expenses 
 

 

]2ar javk kI 0eN3rI krne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

o No :  yh koD ko[ wI n[ 0eN3rI krne se Ao3omei3k Aata hE| 

o Date : [s boKs me tarIq ilqI jatI hE| 

o Cash / Bank : rkm kI javk iks trh hu[ vo yha pr ps.d ikya 

jata hE|  

o Expense :konse qate ne Aavk SvIkarI vo qata yha pr ilya jata hE| 

o Chq No : jo be.k d/ara pemeN3 hoy to ]ska cek n.br yha ilqa jata hE 

o Amount : [s boKs me rkm ilqI jatI hE| 

o Remarks : [s boKs me javk ko lgtI ko[ no2 ilqnI ho to yha 

se ilqI jatI hE| 

 
 
 

Reports : Party List Print 
 



 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

pa3IRAo ke qata kI pte kI ip/N3 deqne t4a inkalne ke il0 [s menu 

ka ]pyog ikya jata hE| 

[s menu ka ]pyog Show b3n pr iklk krne se pa3IR ke srname kI 

ilS3 deqne ko imlgI| 

yh pa3IR ilS3 kI ip/N3 inkalnI ho to Sk/In pr idye gye ip/N3 b3n pr 

ikLk krne se ip/N3 inkal xkte hE| 

yh pa3IR kI ilS3  Excel me deqne ke il0 Sk/In pr Excel b3n iklk 

krne se irpo3R ko Excel me deq xkte hE| 

 

 

Covering Letter 



 
AejN3 va[z kvir.g le3r wejne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

AejN3 va[z kvir>g le3r inkalne ke il0 ko[ 0k AejN3 ko ps.d krke 

Show b3n pr iklk krne se AejN3 va[z kvir.g le3r inkal xkte hE| 

Agr ko[ pa3IR va[z kvir.g le3r inkal ho to ko[ pa3IR ko ps.d 

krke so b3n pr ikLk krne se pa3IR va[z le3r inkala ja xkta hE| 

 yh le3r kI ip/N3 inkalne ke il0 Sk/In pr ip/N3 b3n idya gya hE| 

vha se inklI ja xktI hE| 

 
 

Sales 



 
Customer Wise ibkrI kI irpo3R deqne ke il0 yh menu ka ]pyog ikya 

jata hE| Agr ko[ AejN3 va[z ibkrI kI irpo3R inkalnI ho to AejN3 ke 

boKs pr F1 Key dbane se bna0 AejN3 kI ilS3 deqne ko imlegI|ijsme AejN3 

ps.d krke irpo3R deq xkte hE| 

Agr ko[ veparI t4a ko[ g/ahk va[z ibkrI kI irpo3R deqnI ho to vo 

wI yha se deq xkte hE| 

Sales Return Reports 

Customer Wise  ibkrI mal prt kI irpo3R deqne ke il0 [s menu ka 

]pyog ikya jata hE| ko[ 0k AejN3 va[z t4a ko[ 0k pa3IR va[z ivkrI kI 

irpo3R inkalI ja xktI hE| 

 
Sale Return Report 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ko[ 0k g/ahk t4a ko[ 0k veparI d/ara [skI irpo3R deqne ko iml 

xkatI hE| 

 
Payments 

 

Aaye hu0 pemeN3 kI irpo3R deqne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE|  



Agr ko[ veparI t4a ko[ g/ahk va[z Aa0 pemeN3 kI irpo3R deqne ho to 

vo wI yha se deq xkte hE| 
   

Outstanding Reports 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ga/ahk kI ]2ra`I ka irpo3R deqne ke il0 [s menu ka ]pyog ikaya 

jata hE| 

Agr ko[ 0k AejN3 va[z ]2ra`I inkalnI ho to AejN3 ko ps.d krke 

]skI irpo3R inkalI ja xktI hE| 

  yh irpo3R me ko[ Aek g/ahk va[z irpo3R deqnI ho to g/ahk ko ps.d 

krke ]skI irpo3R inkalI ja xktI hE| 

  

 

 

 



Aging Reports : Sales Customer Wise 

 
 

Maisk va[z ibkrI kI irpo3R deqne ke il0 yh menu ]pyogI hE| 

Agr ko[ 0k pa3IR va[z ibkrI kI irpo3R deqnI ho to pa3IR ko ps.d 

krke 0eN3r krne se ]skI irpo3R deqne ko iml xktI hE| 

  Agr pa3IR va[z ps.d nhI krte to swI pa3IR kI ilS3 deqne ko iml 

xktI hE| 
 

 

Receipt Customer Wise 

konse g/ahk ke d/ara iktna pemeN3 Aaya hE ]skI irpo3R yha se deq 

xkte hE| 

  Agr ko[ 0k pa3IR kI iktnI pemeN3 Aa[ ]skI irpo3R yha se deqI ja 

xktI hE| 

 



Receipt Customer Wise 
 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

  Agr pa3IR va[z ps.d nhI krte to swI pa3IR kI pemeN3 kI ilS3 deqne 

ko iml xktI hE| 

  [s irpo3R kI ip/N3 inkalnI ho to sk/In pr ip/N3 b3n ikLk krne se 

irpo3R kI ip/N3 inkla xkte hE| 

  [s irpo3R ko Excel me deqne ke il0 Excel b3n pr ikLk krne se 

irpo3R ko Excel me deq xkte hE| 

 
Outstanding Custmorwise 

 
konse g/ahk ke d/ara iktna pemeN3 Aane ka bakI hE| ]skI irpo3R deqne 

ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

 
 



Outstanding Customerwise 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sales SupplierWise 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

konse veparI d/ara konse g/ahk ko iktne mal kI ibkrI kI g[ ]skI 

irpo3R yha se inkalI ja xktI hE| 

  jo ko[ 0k pa3IR va[z ibkrI kI irpo3R nhI inkalnI ho to swI pa3IR 

kI ibkrI kI irpo3R yha se inkalI ja xktI hE| 

 



Receipt Supplier Wise 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

konse g/ahk ke d/ara iktna pemeN3 Aaya hE| ]skI irpo3R deqne t4a 

]skI ip/N3 inkalne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

 

 
Outstanding SupplierWise 

 

konse VyaparI ka iktna pemeN3 konse g/ahk ke d/ara bakI hE| ]skI 

irpo3R yha se inkalI ja xktI hE| 

Agr ko[ 0k veparI va[z bakI pemeN3 kI irpo3R deqne ke il0 [s menu 

ka ]pyog ikya jata hE| 

  Agr ko[ 0k veparI kI irpo3R nhI inkal he to swI veparI kI irpo3R 

deqne ko iml xktI hE| 
 

 



Commission Reports 
 

 
 

Kimxn ka irpo3R deqne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

Agr ko[ AejN3 va[z t4a ko[ 0k veparI va[z kimxn kI irpo3R deqne 

ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

 

Pending Commission Reports 



 

Pending kimxn ka irpo3R inkalne ke il0 yh menu ]pyogI hE| 

Agr ko[ AejN3 va[z t4a ko[ 0k veparI va[z bakI rhel kimxnnI 

irpo3R deqne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

  Agr ko[ seLsmen ya veparI ps.d nhI krte to sb kI ilS3 deqne ko 

imlegI| 

 

Daily Reports : Daily Sales Entry 

 roj broj kI ibkrI kI irpo3R deqne ke il0 yh menu ]pyogI hE| 
 

Agr ko[ AejN3 va[z t4a ko[ 0k veparI va[z mal ke ibkrI kI 

irpo3R deqnI ho to yha se deq xkte hE| 

  Agr ko[ AejN3 ya seLsmen ps.d nhI krte to swI ibkrI kI irpo3R 

yha deqne ko imlegI| 

   

 



Daily Receipt Entry 

 
 

roj broj Aaye pemeN3 kI irpo3R deqne ke il0 yh menu ka ]pyog hE| 

Agr ko[ 0k veparI va[z t4a ko[ 0k ga/hk va[z irpo3R deqnI ho to 

[s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

   

Transport Reports 

3/aNspo3R va[z weje gye mal kI irpo3R deqne ke il0 [s menu ka ]pyog 

ikya jata hE| 

  konse veparIne konsI pa3IR ko konsI 3/aNspo3R se mal weja ]skI 

irpo3R yha deq xkte hE| 

  3/aNspo3R kI irpo3R bIl n.br t4a Ael Aar n.br va[z deqne ko imlegI| 

   



Fas Reports : Ledger 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

qatavhI deqne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

  ko[ 0k veparI t4a seLsmen t4a ko[ ga/hk va[z qatavhI deqne ke 

il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

  konse veparI ke sa4 konse VyaparI Vyvhar ik0 g0 ]skI maihtI yha 

se iml xktI hE| 

  [s ierpo3R kI ip/N3 inkalnI ho to sk/in pr id0 g0 ip/N3 b3n d/ara 

irpo3R kI ip/N3 inkal xkte hE| 

  

 

 



T_Ledger 
 
 

 

 

 

 

 

 

]2ra`I buk S3a[l se qatavhI deqne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

  ]pr ijs trh qatavhI deqI ]s trh yh irpo3R ka ]pyog ikya jata 

hE| yh irpo3R me fkt qatavhI ]2ra`I S3a[l se deqne ko imlegI| 

 

Final Reports 

A2Rvai8Rk ya sal ke A.t me [s irpo3R ka ]pyog krne me Aata he| yh 

irpo3R kI mdd se Vyapar me iktne dendar,lendar,ya iktnI imlkt Aor iktna 

nfa-nuksan ikya gya he| [s sbkI irpo3R inkalne ke ilye [s menu ka 

]pyog hota he| 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Trial Balance (kacu. srvEyu.) 
 

• yh menu ka ]pyog pure sal ka srvEya janne ke ilye hota he| yha 

Aopxn pe iKlk krne se nIce mujb ka heLp boKs qulega| 

• ijsme sbse phle konsI tarIq se konsI tarIq tk ka irpo3R deqna 

he| ]sko nKkI krke Show b3n pr ikLk krne se irpo3R deqne ko 

imlegI| 
 

Trading Account (vepar qata) 

• yh Aopxn ³ara sal ke drimyan iktna qrId-veca`,Vyapar me xruAat 

kI islk Aaqr kI islk iktnI he t4a qrId-veca` pe iktna cajR 

lga [s sbkI irpo3R inkal n eke ilye [s menu ka ]pyog hota he|  

• ijs trh Trial Balance kI irpo3R inkalne me AatI he [s trh 

Trading Account kI irpo3R inkalI jatI he| 



Profit_Loss Account (nfa - nuksan qata) 
• sal ke drimyan Vyapar me iktna nfa t4a iktna nukxan ikya gya he 

]skI irpo3R inkalne ke ilye [s menu ka ]pyog kota he| 

• ijs trh Trial Balance kI irpo3R inkal me AatI he ]s trh 

Profit_Loss Account kI irpo3R inkalne me AatI he| 
 

 
Utilities 

 

Posting :  Agr ko[ irpo3R me gltI ho to yh menu ka ]pyog krke gltI 

ko su2arI ja xktI hE|  

 

Exit 

p/og/am me se bhar inklne ke il0 [s menu ka ]pyog ikya jata hE| 

 


